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Apresentacéo

O presente relatério foi construindo para apresentar os resultados do Inventario Eventual da UPA
Curado.

Entende-se por Inventario Eventual, conforme a Portaria Conjunta SAD/SEFAZ n° 152/2016, aquele
que sera realizado a qualquer tempo por iniciativa do ¢rg&o/entidade ou por iniciativa dos 6rgéos de
fiscalizag&o em situagBes passiveis de averiguagbes de dano, extravio ou qualquer outra irregularidade.

Esse documento descreve a metodologia adotada para o desenvolvimento das atividades, bem como
sugestdes relativas & melhoria nos procedimentos de controle,zelo e guarda dos bens moveis inventariados.

Introducéo
A Secretaria Executiva de Administrag&o e Finangas visando & melhoria do controle e gestdo dos
bens moéveis permanentes da Secretaria Estadual de Satde de PE resolveu realizar o Inventario Eventual da

UPA Curado.

Desta forma, a Diretoria Geral de Administrag&o, no ambito da SEAF, contando com o apoio da
supervisora da UPA Curado, iniciou as atividades para a realizag&o do mesmo.

Parte dessa atividade se deu através de localizar, relacionar e tombar os bens méveis permanentes,
utilizando etiquetas com tecnologia RFID, além de pesquisa documental e registro fotografico dos bens.
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Objetivo

O objetivo da realizag@o desse relatério & apresentar os resultados do Inventario & Secretaria
Executiva de Atengéo a Salde, & UPA Curado e & Diretoria Geral de Administrag&o, além de criar um banco

de dados que ird contribuir para uma melhor eficiéncia, transparéncia e controle na gest&o do patriménio
publico.

Equipe

Para a realizagdo do Inventario foi necesséria & cooperagido entre os diversos agentes
envolvidos. Dessa forma, seguem abaixo os representantes das seguintes Unidades:

1. Secretaria Executiva de Administragéo e Finangas

José Adelino dos Santos Neto — Secretaria Executiva de Administrag&o e Finangas
Ana Patricia Pastick Rolim — Diretoria Geral de Administrag&o

Luiz Carlos Figueirédo da Costa Pereira — Superintendéncia de Apoio Logistico
Marina Albuquerque Moreira — Superintendéncia de Apoio Logistico

Eduardo de Athayde Siqueira - Superintendéncia de Apoio Loglstico

Regina Duarte — Assessoria Patrimonio

Jéssyca Alves — Geréncia de Arquitetura DGI

2. UPA Curado

Tadeu Grando — Coordenagéo da UPA Curado
Marcia Sugmoto — Supervisdo Administrativa da UPA Curado

3. Diretoria Geral de Modernizagdo e Monitoramento de Assisténcia a Satde

Carlos Humberto dos Santos - DGMMAS

Metodologia do Trabalho

Primeiramente foi realizada reunido de alinhamento junto & supervisora da UPA Curado, onde foram
informadas as agdes primarias para realizagéo do Inventario. Apds este momento, foi alinhado quem seriam
os participantes a atuar em cada etapa.

Em 26/12/2017, foi iniciado o Levantamento dos Bens da UPA Curado, essa etapa foi desenvolvida
com o preenchimento das planilhas encaminhadas pela Geréncia de Patrimbnio, da Secretaria de
Administrag&o - SAD, visando descrever o bem, o local em que se encontra e o estado de conservagéo,
também s&o itens dessa planilha o numero do tombo e o tipo de equipamento. Esse levantamento gerou a
base para a construgéo do registro dos dados dos bens, para posterior controle.

Em paralelo iniciou-se a construgéo do Relatério de Atividades e a solicitag&o a Diretoria Geral de
Infraestrutura com o encaminhamento da Planta Arquiteténica Unidade, para realizagép do mapeamento

dos setores visando elaborar o cro das atividades. / -,
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Ap6s a insergio dos dados que foram levantados na planilha, foi iniciada a valoragao dos_ Bens. Com
a conclus&o dessa etapa, deu-se por finalizado o inventario, com posterior encaminhamento das informagdes
aos setores interessados.

Os referidos procedimentos metodolégicos seguem o que prescreve a Portaria do STN n°548/2015 e
a Portaria Conjunta SAD/SEFAZ n°152/2016. A sistematizag&o das etapas foi realizada atraves das normas e
instrugbes prescritas nos documentos relatados, tendo cada etapa desse processo importancias impares,
também é objetivo dessa atividade atender ao art.94,95 e 96, da Lei n° 4.320/64.

Etapas
As etapas para a realizagao do Inventario foram realizadas, conforme a ordem que segue abaixo:

4.1 Escolha dos membros da Comisséo de Inventario de Bens Moveis;

4.2 Publicagdo da Nomeacido da Comisséo de Inventario de Bens Méveis, no Diario Oficial
do Estado;

43 Mapeamento do Local;

44 Cronograma de Atividades;

45 Levantamento dos Bens Moéveis Permanentes, todos os bens proprios da Secretaria
Estadual de Saude de PE, que se encontra em uso na UPA Curado, receberam uma nova etiqueta
patrimonial, com a tecnologia RFID (Radio-Frequency Identification), que foram impressas através de
impressoras com tecnologia para impress&o do tipo termo-transferéncia e gravagéo para leitura de
radiofrequéncia. Nessas etiquetas, pode-se visualizar a impressdo da sequéncia numeérica de
tombamento e de um cédigo de barras, objetivando armazenamento de informagbes para leitura de
coletores de dados que facilitara os inventarios futuros. Apés registro das informag6es, foi realizada uma
tomada fotografica dos setores, buscando mostrar a real disposig&o dos bens;

46 Valoragdo dos Bens, através de: analise documental (como Notas Fiscais ou recibos e

dados dos projetos arquitetdnicos), consuita ao E-FISCO, consulta a sites de venda e compra;
4.7 Construcdo de Relatério de Atividades

Desenvolvimento do Trabalho

Periodo: 26 a 27 de dezembro de 2017

Foi alinhado entre o responséavel da UPA Curado e a DGA o nome dos participantes que iriam atuar no
Inventario da Unidade;

Mapeamento da UPA Curado in loco pela Equipe DGA junto a Equipe da Unidade;
Em 26/12/2017 deu-se o inicio do Levantamento e tombamento dos Bens Moéveis;

Finalizada, em 27/12/2017, a Etapa 4.5 do inventario;

Periodo: 27 a 29 de dezembro de 2017 /./ ore\'d
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Foi iniciada a realizagao da valoragéo dos Bens em 27/12/2017 e sua conclus&o em 29/12/2017,

Em 29/12/2017, finalizado o Inventario e o Relatério e consolidadas as informagdes para posterior
encaminhamento a SEAS, a DGA e ao SEAF, do Inventario Eventual da UPA Curado;

6. Cronograma de Execucao do Levantamento dos Bens
N° de
Ordem Setor 26/12/2017
1 Administracéo X
X
2 Copa
X
3 Depésito
X
4 Vestidrio Feminino
X
5 Repouso Técnicos
X
6 Coordenagéo Enfermagem
X
7 Arguivo
X
8 Laboratério
X
9 Dormitério
X
10 Area Vermalha
11 Sala de Macas X
X
12 Almoxarifado
X
13 DML
. X
14 Pediatria
X
15 Observagio Feminina
X
16 Imobilizacdo
X
17 Farmacia
X
18 Morgue
] X
19 Raio X
] X
20 Ortopedia
X
21 Consulitério
X
22 Consultério 2
X
23 Consultério 3
X
24 Consultério 4
X
25 Consultério 5
X
26 Consultério 6
X
27 Consultério Odontolégico
X
28 Ante Camara
X
29 Inalacfio Coletiva
X
30 Sala de Medicagéo h
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3 Sala de Sutura :((
32 Sala de Classificag8o < = =]
33 Eletrocardiograma |
34 Banheiro Feminino/Masculino X
35 Servigo Social X
36 Recepcaio/Sala Atendimento X
37 Recepcéo X
38 Informética X
39 Posto Policial X
40 Manutencéo X
4 Diretoria X
7. Conclusdes e Consideragdes

7.1- Conclusbes

A Tabela, abaixo, mostra os resultados do inventario realizado na UPA Curado e traduzem as
informagBes constantes nas Planilhas do levantamento dos bens, que seguem anexas.

O total de bens se refere a todos os bens inventariados, ou seja, levantados e tombados fisicamente
e registrados em Planilha.

TABELA-RESUMO DE INVENTARIO da UPA Curado :
DATA FINAL DE APURAGAO: 28/12/2017

Total de bens tombados 720

Valor total dos bens R$ 522.528,71

Tabela 1: Resultados do Inventario da UPA Curado

7.2- Consideragdes

Tendo em vista a constante melhoria nas atividades patrimoniais da Secretaria Estadual de Saude,
sugerimos algumas propostas de melhoria, conforme segue:

- Verificar a possibilidade de definir/criar uma setorial de Patriménio para que haja a distribuicao das

atividades e a melhoria na eficiéncia da gestéo e informar a DGA o nome do responsavel para melhorar a
troca de informagbes;

- Utilizar planilhas de controle, bem como de inventario para realizar melhor gestao patrimonial,
mantendo o registro dos bens atualizado enquanto ndo se der a implantagéo do PE-Integrado;

- Conscientizar as Unidades Administrativas sobre a respopsabilidade dos bens moveis permanentes

e criar o habito de utilizar os termos de cess&o, de uso n&o Gneroso de bens moveis os termos de
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movimentag&o de bens / transferéncia interna e externa facilitando assim o monitoramento da localizagao dos
bens;

- Conferir, periodicamente, a listagem dos bens de cada setor e registrar as movimentagbes nas
Planilhas de Inventario e caso perceba alguma alterag&o informar a DGA efetivando assim o controle
patrimonial;

- Por em prética a cuitura de responsabilizagdo dos servidores e prestadores de servigo pelo
patrimdnio publico, guarda e zelo dos bens;

- Utilizar os documentos sugeridos e/ou desenvolvidos pela SAD, os quais se encontram no
site:http://lwww.sad.pe.gov.br/web/sad/patrimonio;

- Utilizar os numeros de controle patrimonial com a nova sequéncia de tombamento, a fim de

uniformizar a identificagao dos bens proprios da Secretaria, haja vista a diversidade de origem de plaquetas
encontradas;

- Realizar inventario patrimonial anual na Unidade, ou quando o setor competente considerar
necessario.
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9. Anexos

1. Copia da Publicagio da Comiss&o de Inventario de Bens Moveis;

2. Planta Arquitetdnica da UPA Curado;

3. Planilha do Inventario com valoragéo dos Bens Moveis;

4. Planilha do Levantamento dos Bens Moéveis;

5. Portaria conjunta SAD/SEFAZ n° 1562/2017 e Portaria STN n° 548/2015;
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